
 

 
 
 

Die Zwischenbetriebliche Kasse für berufliche Vorsorge (ZKBV) ist eine in der ganzen Schweiz tätige 
Stiftung der zweiten Säule. Als soziale Einrichtung des Verbandes der Westschweizer Unternehmen 

(FER) ist sie die Vorsorgekasse von über 10'000 KMU’s und Selbständigen, die über 50'000 Versicherte 
angeschlossen hat. 

 
Für unsere Agentur in Freiburg suchen wir 

 
ein/e Sachbearbeiter/in BVG 

(Beschäftigungsgrad 80% bis 100%) 
 

Ihre Hauptaufgaben:  
• Verwaltung der Mitglieder: Kontrolle und Anwendung der Aufnahmerichtlinien, Bearbeitung von 

Anschlussvereinbarungen, Zusatzvereinbarungen, Streichungen und Mutationen 
• Verwaltung der Versicherten: Bearbeitung von einfachen und komplexen Mutationen, d.h. 

Berechnung, Erfassung und Kontrolle der Mutationen (Eintritte, Austritte, Lohn- und 
Zivilstandsänderungen, Freizügigkeitsleistungen, WEF, Scheidung, Einkauf, 
Erwerbsunfähigkeit, Pensionierung)  

• Betreuung und Entwicklung des Portfolios bestehender und neuer Kunden, indem Sie ihnen 
Lösungen anbieten, welche auf ihre Bedürfnisse zugeschnitten sind 

• Beteiligungen an IT-Projekten der Abteilung 
• Buchhalterische Überwachung von Mutationen 

 
Erwünschtes Profil: 

•  EFZ als kaufmännische/r Angestellte/r oder gleichwertige Ausbildung 
•  Muttersprache Deutsch mit sehr guten Französischkenntnissen 
• Gängige Praxis der üblichen Computertools 
• Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und Selbständigkeit 
• Teamgeist und Kontaktfreudig  
• Sozialversicherungskenntnisse ist von Vorteil  

 
Wir bieten: 

• Fixe Anstellung 
• Sehr abwechslungsreiche, anspruchsvolle und spannende Tätigkeit 
• Attraktive Lohn- und Sozialleistungen 

 
 
Die ausführlichen Bewerbungsunterlagen sind einzureichen bei der: 
Zwischenbetriebliche Kasse für berufliche Vorsorge (ZKBV) 
z. Hd. Frau Natacha Hayoz 
Spitalgasse 15  
Postfach 
1701 Freiburg 
direction@cifa.ch  
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