CIEPP
Caisse Inter-Entreprises
' de Prévoyance Professionnelle

ZKBYV - Zwischenbetriebliche Kasse fur berufliche Vorsorge

La CIEPP est une fondation de 2¢me pilier présente dans toute la Suisse. En tant qu'institution sociale de
la Fédération des Entreprises Romandes (FER), elle est la caisse de prévoyance de plus de
10'000 PME et indépendants, représentant ainsi plus de 50'000 assurés.

Pour notre agence de Fribourg, nous recherchons

un(e) gestionnaire LPP
(taux d'activité de 80% a 100%)

Vos taches principales :

o Gestion des affiliés : contrdle et respect des directives d’acceptation, traitement des
conventions d'affiliation, des avenants, des radiations et des mutations

e (Gestion des assurés : traitement des mutations simples et complexes, soit : calcul, saisie et
contrble des mutations (admissions, sorties, modifications salaires, état civil, apport de libre
passage, EPL, divorce, rachat, incapacité de gain, retraite)

e Suivi et développement du portefeuille de clients existants et de nouveaux clients en leur
proposant des solutions adaptées a leurs besoins

e Participations aux projets informatiques du service

e Suivi comptable des mutations

Profil souhaité :
e CFC d’employé de commerce ou formation équivalente
Langue maternelle frangaise avec de trés bonnes connaissances de I'allemand
Pratique courante des outils informatiques usuels
Sens des responsabilités, rigueur et autonomie
Esprit d'équipe, dynamisme et entregent
A l'aise dans les contacts
Expérience en assurances sociales est un avantage

Nous offrons :
e Emploi stable
o Activité trés variée, exigeante et passionnante
e Conditions salariales et sociales attractives

Les dossiers de candidature détaillés sont a adresser a :
Caisse Inter-Entreprises de Prévoyance professionnelle CIEPP
A I'att. de Mme Natacha Hayoz

Rue de I'Hopital 15

Case postale

1701 Fribourg

direction@cifa.ch
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